Buen dia:

Favor de seguir estos pasos para verificar la configuracion del Outlook 2007

1.- Ingrese a las propiedades del Outlook

_J My Documents

_‘bmmm Documents  *

F Microsolt Office PowerPoink
! n 2007

T2 POF Password Remover
AR

All Programs D

B ioct [@]sweoom

2.- Inicie la revision de la configuracion

Configuracion de correo - Istevens

Cuentas de correo electrénico

&3 S’ﬁw cuentas de correo electronico y Cuentas de correo electrénico... |

Archivos de datos [§

4 Cambiar la configuracion de los archivos que
&-‘g Qutlook usa para almacenar mensajes de correo

electrénco y documentos.
Perfiles

Configurar varios perfiles de cuentas de correo
electrénico y archivos de datos, Normalmente,
sélo se necesita uno.

Presione el boton de Mostrar Perfiles




Correo

Seleccione el perfil a modificar y
presione el boton de Propiedades

Agregar... Quitar Propiedades Copiar...

Al iniciar Microsoft Office Outlook, utiice el siguiente perfil;
* Solicitar un perfil
" Usar siempre este perfil




" Correo

-
Configuracion de correo - Istevens

Cuentas de correo electrénico Presione el boton de

_ Configurar cuentas de correo electrénico y i
& _? o] | Cuentas de ¢ Archivo de datos

Archivos de datos

& Cambiar la configuracion de los archivos que
&-‘g Outlook usa para almacenar mensajes de correo
electrénio y documentos.
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Cuentas de correo electrd
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Connecting to MB-EXCH.uacj.mx

Ingrese contrasena

‘ﬂ Istevens@uac),mx
|




Configuracion de la cuenta

Archivos de datos
archivos de datos de Outlook

| Correo electrénico | Archivos de datos ‘ Fuentes RSS | Listas de SharePoint | Calendarios de Internet | Calendariosp ¢ ?

4 Agregar... 23 Configuracion... (@ Establecer como predeterminado X Quitar =) Abrir carpeta...

| Nombre Nombre de archivo Comentario |
| Buzén: Laura Esther Stev... No disponible Predetermin...
Carpetas personales Istevens.pst en C:\Documents and SettingsiuacjiLocal

Localice en nombre las Carpetas
personales y seleccionela

Seleccione un archivo de datos en la lista y, después, haga clic en Configuracién para obtener mas [ M Informacisn. . |
detalles o en Abrir carpeta para mostrar la carpeta que contiene el archivo de datos. Paramovero =
copiar estos archivos debe cerrar Outlook.




Configuracion de la cuenta

Archivos de datos
Archivos de datos de Outlook

| Correo electrénico || Archivo c_!e_q?;qg_l Fuentes RSS | Listas de SharePoint | Calendarios de Internet | Calendariosp ¢ »

"y Agregar... !5 Configuracién... & Establecer como predeterminado X Quitar &= Abrir carpeta...

- Nombre Nombre de archi

Buzdn: Laura Esther Stev,.. No disponible
Carpetas personales Istevens.pst en C

Presione el boton Establecer como predeterminado

Seleccione un archivo de datos en la lista y, después, haga clic en Configuracién para obtener méas
detalles o en Abrir carpeta para mostrar la carpeta que contiene el archivo de datos. Para movero =
copiar estos archivos debe cerrar Outlook.



N N

ombre ' Puede configurar Outlook para que guarde todos los hensaje
. locaimente en su equipo. Todos los mensajes de correo electronico se quitarén de
g”:; Microsoft Exchange y sélo podré tener acceso a sus mensajes en este equipo.

Se recomienda que no seleccione esta opcidn,

Estos cambios se implementaran la prdxima vez que inicie Outlook.

[ ves [ N |

éDesea almacenar todos los mensajes de correo electrdnico Gnicamente en su equipo?

Seleccione un archivo de datos en la kista y, después, haga clic en Configuracién para obtener més
detalles o en Abrir carpeta para mostrar la carpeta que contiene el archivo de datos. Para mover o
copiar estos archivos debe cerrar Outlook.

| Més informacién.,.. |




3.- Esta seccion es solo si No tiene CARPETAS PERSONALES en caso
contrario pase al punto 4

Configuracion de la cuenta g}
: #d En caso de que no aparezcan las Carpetas
Personales, presione el boton de Agregar
Correo el . _ bs de Internet | Calendarios f ¢

iy Agregar... 3 Configuracion... (@ Establecer como predeterminado X Quitar W 401

Nombre Nombre de archivo Comentario

Buzon - Laura Esther Ste... No disponible Predetermin...

Seleccione un archivo de datos en la ksta v, después, haga clic en Configuracién para obtener més [ Més informacién j
detalles o en Abrir carpeta para mostrar la carpeta que contiene el archivo de datos. Para mover o
copiar estos archivos debe cerrar Outlook.




Configuracion de la cuenta

Archivos de datos
Archivos de datos de Outlook

nales (.ps Ffi
Buzén - Laura Esther Ste... Archivo de carpetas personales (.pst) de Outlook 97-2002
Descripcion -
Propor capacidad de amacenamiento para

petas, Es compatible con datos Unizode
multilingOes. No es compatible con Outlook 97, 98, 2000 ¥
2002,

Seleccione un archivo de datos @

detalesoennbncarpetaparelacapetameconbenedarchwde da
copiar estos archivos debe cerrar Outlook,

[A.ceptr][Cmcela]
-

Presione el boton de

Aceptar

J

| Cerrar |




Crear o abrir archivo de datos de Outlook EIEI
|

Guardargn: | () Outlook B.O @ xcid-
.@Deskt ] &) Documents and Settings » |
op ) vacj
- ) Local Settings
(L} My Documents ) Application Data
1) Microsoft
1 My Conputer Y ousicoh
‘ 2 CD Drive (D:)
@
\jm':m S Con'Pe-cast' (Z:)
Sl My Mabwerk Dlacad™ M
s My Network Placeg

Aparece el cuadro de Crear o abrir archivo donde, en
caso de desee, cambiar la localizacion del archivo de
correo y el nombre.

En caso contratro solo presione en el boton de Aceptar

| Guardar como tip0:  archivos de carpetas personales

(L aceptar ] [ Conceler_|

Herramientas ~

Configuracion de la cuenta

Archivos de datos
Archivos de datos de Outlook

X)

| Correo electrénico
4 Agregar... 3 Configuracion... (@ Establecer como predeterminado X Quitar [ AL

Nombre Nombre de archivo Comentario
Buzén - Lalxa Esther Ste... No disponible
e ; : — R . :
Ahora haga el procedimiento para Establecer como
predeterminado las Carpetas Personales

Seleccione un archivo de datos en la ista y, después, haga clic en Configuracién para obtener més [ Més informacion. .. ]

detalles o en Abrir carpeta para mostrar la carpeta que contiene el archivo de datos. Para mover o
copiar estos archivos debe cerrar Outlook.
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4.- Continua

Correo

r
Configuracion de correo - Istevens

Cuentas de correo electrénico

3 Configurar cuentas de correo electrénico y Cuentas de correo electrénico... |
>oA directorios.

Archivos de datos

& Cambiar la configuracion de los archivos que
&aﬁ Outlook usa para almacenar mensajes de correo
electrénico v documentos.

Microsoft

Window

General ]

'@ En este equipo se han configurado los siguientes perfiles:

e T e

Al iniciar Microsoft Office Outlook, utilice el siguiente perfil:
* Solicitar un perfil

Presione Aceptar ]

T
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Connecting to MB-EXCH.uac).mx

uumml Ingrese al Outlook | ~
Password: | I

[, Bandeja de entrada - Microsoft Outlook

¢ Archivo  fdicion Ver I Hemamientas Accignes 2

i 3dluevo + & M) X CaResponder §iResponderatodos igReenviar B5 W | Enviaryregbir v (3 () Buscer enlietas ) B
el a0 Al /L |

Jean Presione el Boton de Enviar/Recibir para bajar el correo. R P

Le recuerdo que solamente se bhajaran los correos en la

Bandeja de Entrada, los correos que estan en las otras
carpetas debera de borrar ud. manualmente

Wed 2/9/2011 ... 60KB
yuary 2011 Microsoft ... Wed 29/2011 ... 236 KB

() Bandeia de entrada

L4 Bandeja de salida

L7 Borrador

L@ Correo electrdnico no deseado
[ =" - - . -

Cotren <X
E‘%“;:::;“:;:‘i::;;f“’a Es muy importante que borre el
%Eiﬂiﬁ“"“ contenido de las carpetas Correo
Calendario
5 Contactos no deseado, Elementos

|.=_E Correo no deseado [1]

o Hementoselmmados ) @a|jmninados, Elementos enviados

(=} Elementos enviados

Do localizados en el correo visto en
| eeds .
giﬂm Cotac la pagina WEB

Tareas

E-a Carpetas de busqueda






